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a) conduce qedinlele consiliului de administralie;
b) coordoneazd elaborarea documentelor de organizare qi funclionare a consiliului de

administralie gi le supune spre aprobare membrilor consiliului de administralie la
inceputul fiecdrui an qcolar;
c) semneazdhotdrdrile adoptate qi documentele aprobate de cdtre consiliul de

administralie;
d) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de

administralie;
e) desemneazd, ca secretar al consiliului de administralie o persoand din rAndul
personalului didactic de predare sau didactic auxiliar din unitatea de invSldmAnt, care

nu este membru in consiliul de administralie, cu acordul persoanei desemnate;

f) colaboreazd cu secretarul consiliului de administralie in privinla redactdrii
documentelor necesare desfrqurSrii gedinlelor, convocdrii
membrilor/observatorilor/invitalilor, elabordrii qi comunicdrii hotdr6rilor adoptate, in
condiliile legii;
g) rdspunde de elaborarea gi gestionarea documentelor consiliului de administralie

I) Rispunde in fa(a Consiliului de administra{ie de:
a.elaborarea strategiei educative Ei extracuriculare;
b.raporteazd situa[nle speciale create Ei propune mdsuri pentru imbundtdlirea actului de

predare-invdlare- evaluare ;

c.realrzeazdparteneriatul educativ cu alqi factori implicali, la nivel de comunitate, in
activitatea educativd;
d.elabore azd. strategia de dezvoltare a resurselor umane la nivelul unitdlii;
e.realizeazd criternle de evaluare a personalului didactic propunAnd calificativele pentru
profesori;
f.raporleaz6,parcurgerea ritmici a elevilor din ciclul grmnazial
g.eiaborarea Regulamentuiui Intern Ei a Regulamentului de Organizare si

Functionare qi aplicarea acestora in qcoald.

Rispunde in fala Consiliului de administralie de:

a.elaborarea strategiilor de formare continud qi de perfeclionare a personalului didactic;

b.realizarea criteriilor de evaluare a personalului didactic propunAnd calificativele pentru



personalul didactic din invSl6m0ntulprqcolar Ei primar;

c.coordonarearealizdriirecensamdntului copiilor din circumscriplia local6;

dtaporteazS parcurgerea ritmicd a elevilor din invSldm6ntul primar;

..prtpur. spie discutare situalia elevilor cu probleme in reahzarea activitdlilor didactice in

urna consultdrii cu medicul de familie qi pdrinlii acestora.

f.Coordoneaza activitatea urmitoarelor comisii:orar ciclul primar;serviciul pe

q coal6; comis ia de receptie ; comi s ia paritara; ritmicitatea notdrii.

Rdspunde de:

a.asigurarea cadrului de colaborare intre qcoal6 qi familie;

b.asilurarea sprijinului acordat de pirinli inreaiizarea qi imbundtd\irea continud a procesului

de instruire qi educare a elevilor;
c.asigurar eabazeimateriale pentru desfrqurarea in condilii optime a educaliei elevilor;

d.preiatirea p6rinlilor privind educarea copiilor qi realizarea unitdlii de acliune educativd a

qcolii gi familiei

Rdspunde de:

a.propune mdsuri pentru ;colarizarea elevilor;

b.identific6 surse de finanlare extrabu getardqi propune Consiliului de Administralie modul

de folosire a acestora;

c.sprijin6 parteneriatele educalionale dintre qcoald qi instituliile cu rol educativ pe plan

local;
d.ruslin" qcoala in derularea programelor de prevenire qi combatere a abandonului qcolar.

Raspunde;i sprijind:
u.urigr.*r.u .ud*l.ri organizatoric de colaborare intre gcoa16, administralia 1oca16 qi

comunitatea 1oca15;

b.asigurar eabazeimateriale pentru desf6qurarea in condilii corespunzdtoate a educaliei

tuturor elevilor din comunitate;
c.asigurarea legislaliei qi luarea de mdsuri privind cuprinderea tuturor elevilor in qcoa16,

ajutaiea copiilor cu stare materiald precari pentru frecventarea qcolii;

d.informe azd corectprimarul comu-nei despre rezritateLe qi modul de desfE$urare a activitalii

in qcoalS;

e.susfine intenliile de dezvoltare, proiectele aflate in derulare qi a proiectul de buget al qcolii,

in fala primarului comunei;
f.colaborarea in realizareaqi gestionarea resurselor financiare extrabugetare

Rdspunde de:

a.asigurarea colabordrii cu Consiliul Local;
b.xrigerea_de fonduri(sponsori) pentru imbunitdlireabazei matariale a qcolii;
^ -^^-*;^:-x 1^ ^;xi^^+ola .i o^rirrnilo o....,1 ii in nalitate tle renrer.entant al Consiliului Local;c.parti"cipd ia pioiectele gi acliunile qcolii, in calitate de reprezentant al Consiliului Local;
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nea qcolii.


